EXCEL 2007 KULLANIMI-1

J Excel sayfamizi taniyalim;

 Kitap, Sayfa, Satir, Stitun, Huicre,
Ad Kutusu, Baslik Cubugu, Calisma
Alani, Fonksiyon Cubugu,
Fonksiyon Digmesi, Kaydirma
Cubuklarn,

J Tablo secme

d Satir secme, satir ekleme, silme

d Sttun secme, stitun ekleme, silme

d Veri secme

d Strtkleme noktasi

 Sayisal seriler ve s6zel seriler




ELEKTRONIK HESAPLAMA
PROGRAMI
MICROSOFT OFIS EXCEL 2007

Excel Programiile,
»Tablo olusturabilir,
»Sayisal ve sozel seriler olusturabilir,

»Formuller olusturabilir, yazdigimiz formullerle;
»Matematiksel veya mantiksal islemler yapabilir,
»Tek formulle ylizlerce satirda aninda islem yapabilir,
» Grafik cizebilir,

» Verileri siralayabilir, filtreleyebilir, dizenleyebiliriz.
»Calismamizi kaydedebilir ve daha sonra yeniden
duzenleyebiliriz.




EXCEL SAYFAMIZI h

TANIYALIM
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Microsoft Office
Excel 2007

Ad Kutusu,
Aktif Hucre, ....




KITAP, SAYFA
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Excel Programinda,
>Her belge bir “KITAP”dir;

»Her kitap “SAYFA”lardan olusur,




SATIR ve SUTUN
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Excel Programinda,
>Her sayfa “SATIR” ve “SUTUN”lara bdliinmiistiir,

»Sutunlarin adlan A,B,C,... AA,AB,...AAA,AAB,... seklinde,

»Satirlarin adlan 1,2,3,.......,1480576 seklindedir.



EN SON SUTUNUN ADI NE?
SAYFADA KAC TANE SATIR VAR}
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»CTRL tusu + sag yon tusu: en sag sutuna gider,
»CTRL tusu + sol yon tusu: en sol stituna gider,
»CTRL tusu + alt yon tusu: en alt satira gider,

»CTRL tusu + Uist yon tusu: en Ust satira gider.
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Excel Programinda,
> Her satir ve siitunun kesistigi alana “HUCRE” denir.

»Hucreler kesistikleri satir ve sutunun adini alir.
Orn: A1, BS8956, EMR334786, ... gibi.




HUCRE ADRESI

Bir hiicrenin degerini kullanmak
veya degistirmek icin o hlicrenin
adresini bilmek gerekir.

Hlicre adresleri situn ve satirlar
tarafindan olusturulmaktadir.
Ornegin;

C sutunu ile 5 satirinin kesisme adresi C5 tir.
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AD KUTUSU
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Excel Programinda,
» Secili (aktif) hiicrenin adi “AD KUTUSU”nda gorunur.

»Ad kutusuna hticrenin adi yazilir ve ENTER tusuna
basilirsa o hiicre aktif olur.
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Bashik Cubugu,

Calisma Alani,
@ Fonksiyon Cubugu,

Microsoft Office FonkSIyon DungSI,
Excel 2007 Kaydirma Cubuklari,
Gorinum Butonlari, ...




Menliler

Ofis digmesi

Baslik cubugu

Girig Sayfa Dozeni Formdller Gozden Gecir Garanim Acrobat
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TABLONUN TAMAMINI
SECMEK w
T

Tablonun tamamini secmek icin ise tablonun sol st kosesi
tiklanir.
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BURASI TIKLANIYOR pATAR ERKEK '
LAY AR ERKER
Emre GUMUSLL 458 BILGISAYAR ERKEK
selim KAY A 49 BILGISAYAR ERKEK
Emre TERZ 50 BILGISAYAR ERKEK
Hayal SALAN B5 BILGISAYAR KIZ

Gamze GULER 66 BILGISAYAR KIZ

Furkan BOZKIURT 72 BILGISAYAR ERKEK "
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SATIR VEYA SUTUNUN
TUMUNU SECME

BUtln bir satirin veya butin bir sGtunun seciminde satir ve
situn basliklari kullanilir. Bir satirin veya sutunun basligina
fare ile basarak o satirin veya situnun tamami secilebilir
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Satir Ekleme ve Silme \

Araya bir satir eklemek veya satiri silmek icin; -
Once satir basindaki rakama basilarak satir tamamen secilir.
AD - A Murat KAYHA -
A B C D E [
1 [ADISOYADI  WIZE 1 WIZE 2 ORTALAMA SONU |
R urat A HA 45 B5 55 GECTI
3 |Erding DERE 55 25 40 KALDI
4 |Tolga BAL w75 55 GECTI
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Satir secildikten sonra; jm|
GiRiS MENUSU - e i
Hﬁcreler j*ﬂ Hucre Ekle... % Hicreleri Sil..
& Sayfa Satirlan Ekle =~ Sayfa Satirlanni Sil
W sayfa Satunlan Ekle ' sayfa satunlanmi il
4 [ sayfaExle IL’"'J‘ Sayfayi Si >




Hucreler

5= Hiicre Ekle..,
jﬂ: Sayfa Satirlan Ekle

Sayfa Satunlan Ekle

Sayfa Ekle

Sdtun secildikten sonra;
GiRiS MENUSU -

Sutun Ekleme ve Silme

_—_—

Araya bir situn eklemek veya secili sutunu silmek icin;
Once sutun basindaki harfe basarak tim situn secilir:

Huacreleri 5il...
Sayfa Satirlanim 5il

Sayfa Satunlarnin 5il

Sayfay Sil
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VERI SECME

Excel’de calisirken, Gzerinde islem yapilacak verinin
secilmesi gerekebilir.
A - A ADI SOYADI -]
A | B ¢ | D0 =

Hayal SALAN B5 BILGISAYAR KIZ
Gamze GULER BB BILGISAYAR KIZ
Furkan BOZKURT 72 BILGISAYAR ERKEK |,
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2) «Shift» + «yon tuslari»
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7 [Murat KAYHA 33 BILGISAYAR ERKEK
: . 3 |[Erding DERE 34 BILGISAYAR ERKEK
Se¢me islemi; 4 [Tolga BAL 44 BILGISAYAR ERKEK
o . , 5 |Emre GOMUSLD 48 BILGISAYAR ERKEK
1) «sdrukleme yontemi» 6 |Selim KAYA | 49 BILGISAYAR ERKEK
7 |Emre TERZI 50 BILGISAYAR ERKEK
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SURUKLEME NOKTASI

Secilen hiicre veya hucrelerin
etrafinda siyah bir cerceve olusur.
Bu cercevenin sag alt kosesinde
“SURUKLEME NOKTASI” vardir.




SURUKLEME NOKTASI
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SURUKLEME NOKTASI IL
SAYISAL SERILER OLUSTURA
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Eger iki hiicrede farkli deger varsa, siirikleme

noktasindan tutup suriikledigimizde
icerige uygun bir seri olusacaktir.




SURUKLEME NOKTASI ILE

SAYISAL SERILER OLUSTURALIM
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Ornegin; 1’den ileriye 1’er artan,
5'ten ileriye 5’er artan,

10’dan geriye 2’ser azalan,
100’den geriye 4’er azalan

gibi bir cok sayisal seri olusturabiliriz.
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SURUKLEME NOKTASI ILE
SOZEL SERILER OLUSTURALIM,

A B C D
Pazartesi Ocak 25.2.2014 13.00 1 [Pazartesi Ocak 25.2.2014 13.00
2 [Sal Subat 26.2.2014 13.01
3 [Carsamba Mart 27.2.2014 13.02
4 [Persembe Nisan 28.2.2014 13.03
5 [Cuma Mayis 1.3.2014 13.04
6 [Cumartesi Haziran 2.3.2014 13.05
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SINCIGIESENE

Gunler, aylar, tarih ve saat bilgilerini kullanarak
sozel seriler olusturabiliriz.

Not: ikinci satira yazmamiza gerek kalmadan EXCEL
sonra gelecek olan veriyi tahmin edebilir, ancak bu
sadece bu 6zel dort seri icin gecerlidir.




