
EXCEL 2007 KULLANIMI-1 

Excel sayfamızı tanıyalım; 
Kitap, Sayfa, Satır, Sütun, Hücre, 

Ad Kutusu, Başlık Çubuğu, Çalışma 
Alanı, Fonksiyon Çubuğu, 
Fonksiyon Düğmesi, Kaydırma 
Çubukları,  

Tablo seçme 

Satır seçme, satır ekleme, silme 

Sütun seçme, sütun ekleme, silme 

Veri seçme 

Sürükleme noktası  
Sayısal seriler ve sözel seriler 















HÜCRE ADRESİ 
Bir hücrenin değerini kullanmak  

veya değiştirmek için o hücrenin  

adresini bilmek gerekir.  

Hücre adresleri sütun ve satırlar  

tarafından oluşturulmaktadır.  

Örneğin; 

C sütunu ile 5 satırının kesişme adresi C5 tir. 









TABLONUN TAMAMINI  

SEÇMEK 

Tablonun tamamını seçmek için ise tablonun sol üst köşesi 
tıklanır. 



SATIR VEYA SÜTUNUN  
TÜMÜNÜ SEÇME 

Bütün bir satırın veya bütün bir sütunun seçiminde satır ve 
sütun başlıkları kullanılır.  Bir satırın veya sütunun başlığına 
fare ile basarak o satırın veya sütunun tamamı seçilebilir 



Satır Ekleme ve Silme 

Araya bir satır eklemek veya satırı silmek için; 
Önce satır başındaki rakama basılarak satır tamamen seçilir. 
 

 

 

 

 

Satır seçildikten sonra; 

GİRİŞ MENÜSÜ –  

Hücreler 

 



Sütun Ekleme ve Silme 

Araya bir sütun eklemek veya seçili sütunu silmek için; 

Önce sütun başındaki harfe basarak  tüm sütun seçilir: 

Sütun seçildikten sonra; 

GİRİŞ MENÜSÜ –  

Hücreler 

 



VERİ SEÇME 

Excel’de çalışırken, üzerinde işlem yapılacak verinin  

seçilmesi gerekebilir. 

 

 

Seçme işlemi; 

1) «sürükleme yöntemi»  

2) «Shift» + «yön tuşları»  

3) «Ctrl» + «fare» 












