MICROSOFT POWERPOINT 2007
SUNU HAZIRLAMA PROGRAMI

L Giris Meniisii
'QEkIe Meniisii

Metin Kutusu, Tarih Ve Saat, Slayt Numarasi, Film, Ses)
L Tasarim Meniisii

(Sayfa Yapisi, Slayt Yonlendirmesi, Tasarim Ekleme)
LAnimasyonlar Meniisii

(Onizleme, Ozel Animasyon, Slayt Gecisi, Gegis Sesi,
Gecis Hizi, Slayti Fare Tiklamasiyla/Otomatik ilerlet)

LASlayt Gosterisi Meniisii

(Bastan, Gecerli Slayttan, Konusma Kaydet, Zamanlama Provasi)
LGériiniim Meniisii

Sunu Goriiniimleri




MENULER \

 Powerpoint 2007’de yedi temel menu vardir. Bunlar;

Ging | Ekle  Tasanm  Animasyonldr  Slayt Gosterisi  Gozden Gegr  GOrunum



GIRIS MENUSU

GIRIS meniisiiniin gérevi “YAZI iLE iLGiLi DEGIiSIKLIK YAPMA

|G|r|§ | Ekle Tasanm  Animasyonlar Slayt Gosterisi  Gozden Gegir Goranam Acrobat Bigim
=] Kes s Dﬁzen

Calibri [Baghklar) = 44 ‘A A ‘. ‘ H*- ‘”HM'-‘““T““” Es\NOOO - Exle» QSEHIDngusu' 4 Bul

=] Metni Hizala - ALLDUG - J [ sekil Anahattr - &, Degistir -
Yapistir Yeni AV . _ Dizenle Hizl
H J Bicim Boyacsi Slayt * % Sil ‘K T 4§ o Ao H'&' ‘ ‘ ‘Smart&rta[)unu;tur' b%ﬂ\“n"t{ }ﬂi’ v tillers = Sekil Efektleri - [ESE!?"
Pano F Slaytlar Yazi Tipi F Paragraf Fl

23 Kopyala Sifirla

Cizim fa || Dizenleme

Giris: Pano islemleri, slayt islemleri, yazi tipi bicimlendirmeleri, paragraf ayarlan ve
cizim islemlerinin yapildigi sekmedir.




EKLE MENUSU

Girig | Ekle | Tasarm Animasyonlar Slayt Gosterisi Gozden Gecir Goranam Acrobat

e T S IEED B ) £
= (aa) BE =
Tablo Resim KicOk Fotograf Sekiller SmartArt Grafik Koprid Eylem Metin Ustbilgi Wordart Tarih S5imge Mesne Film Ses

~ Eesim Albdmo - ~ Kutusu we Althilgi ~ ve Saat Mumarasl ~ ~
Tablolar Cizimler Baglantilar kletin Pledya Klipleri

o0 ee [ X} o0 [ ] l‘ ”
EKLE menisiiniin gorevi “EKLE”"mektir

Ekle: Bir sunuya; tablo, resim, diyagram, grafik, metin kutusu, ses, koprd, Gst ve alt
bilgi gibi nesnelen eklemek icin kullamlan sekmedir.




EKLE — Resim/Kiiciik Resim

Girig |fEh:IIE Animasyonlar Slayt Gosterisi

Cizimler Badlantilar




EKLE- Fotograf Albiimii \

Fotograf | Ornegin;
Albumu ~ Atatirk ile ilgili internetten 30
Yeni Fotodraf Albami... tane resim bulup Ata adinda bir

klasore kaydedelim.
Ekle Meniisiinden — Fotograf

2 Albiimii secenegi ile bu resim
kimesinden bir sunu

hazirlamayabiliriz ve sadece

Her resim kendi slaytina birkag Saniyede
yerlestirilir,

Bir resim kumesini temel alan
yeni sunu olusturur.




EKLE - Eylem Dligmeleri

i

Sekiller Sunumuzun i¢cinde slaytlar arasinda baglantilar kurma

Eylem Digmesi ekler eklemez Eylem Ayarlari penceresi gelir.

| Tiklatmayla komut
Ivok
(™) Kiprii:

Son Slayt

"y Sonraki Slayt
7 Onceki Slayt

Tamam | | Iptal |




EKLE - Eylem

Izlenecek yol;

1. Eylem eklenecek yaziyi sec,

Baglantilar

2. Ekle — Eylem — Kopru — Slayt...

O r n e k : Fare THatmas | Fare Ustinde Slayt bashd:
. Tiklatmayla komut .
1 ~ 3. GIRIS MENUSD
* ”k Slayta glt L Yok 4, EKLE MENOS0
(®) Kipri: 5. Ekle — Resim/Kiigik Resim Ekleme

6, EKLE- Fotodraf Albdimdi

Sonraki Slayt 7. EKLE - Eylem Diigmeleri

¢ IklnC| Slayta g|t () {Gosterty Bit

150zel Gasteri, ..

&, EKLE - Eylem
9, EKLE - Kdprii
10. Eylem Ekleme

{ Ugu ncu Slayta git [Eagkgr;lanwerPuintmnusu...

Baska Dosya...

° Son Slayta glt TESHEka”m: 4. Slayt| Seg.

CJses o 5. Tamam tusu tikla.

| [5es Yok]

Tiklatmawy vurgula

Tamam | | Iptal |




EKLE - Kopru gﬂ

..... detayli bilgiye ulasmak icin tiklayiniz. S
Tiklayiniz yazisini secip Ekle — Kdpri secenegi secilir.

Kopri Ekle penceresinde, adres kismina URL adresi yazilarak
internet sayfasina veya bir belgeye kopru eklenir.

Bu Belgede Yerlestir secenegi ile slaytlar arasi kopri eklenebilir.

| x e

Garintilenecek metin: | Tkind slayta git

v| |Ch ﬁ = =rolan Dosva Eulbelgede bir yer secin: Slayt énizleme:
[=- Slayt Baghklan ~
& 1. MICROSOFT POWERPOIN

1-Power Point'e Giris i MICROSOFT POWERFOWNT 2007
2- Etkili Sunum Hazirlarma Teknikleri : g%gfgmsu SUNU HAZRLAMA PROGRAM!
3- Power Point'e Meniler 4 Bk MEiEi v )

6- yeni hazirlayacadim Sunu rlesti = r s -

¥ 11 powerpoint_sunu_proje_odevi_degerlendirme_kriterleri

- 5. Ekle — Resim/Kiiclik Resir
- 6. EKLE- Fotograf AlbUmi
- 7. EKLE - Eylern DOdmeleri

- 8. EKLE - Eylem
- 9. EKLE - Kdpru

- 10. Eylem Ekleme v
http: /fwww.google. com. ir >




EKLE - Metin Kutusu (Yazi) Ekleme ‘

Slayta yeni bir metin kutusu daha b_]
eklemek icin

Ekle sekmesinden Metin
Metin grubundaki AU

Metin kutusu dugmesi secilir.



EKLE — Ustbilgi ve Altbilgi
EKLE — Tarih ve Saat
EKLE — Slayt Numarasi

Slayt | Motar ve Dinleyid Motan |

Slayda ekle

Tarih u* saat
() Otomatik giincellestir
13.4. 2014
Ciil:
Turkge (Torkiye)
(®) sabit

l3.4.2014

Slayt nimaras

[ | Bashk slaydinda gésterme




Ekle — Film

& @

Film G585

w o

* Daha dnceden hazirlanmis bir videoyu
sunumunuza ekleyebilirsiniz.

| @ Dosyadan Film..,

@ ~ 1 4 v Kitapliklar » v O Ara: Kitaphklar y+]

- O @

Dizenle =

_ ~
ffa Microsoft Office Pu Belgeler

—_

=l
__._;_/ Kitaphk
0 Sik Kullanilanlar

& Indirilenler & Muzikler
B Masalistii —~ Kitaphk

m. Resimler

“El Son gidilen yerle

| Kitaplik
- Kitaphklar <~

) Belgeler Videolar
JF Miizikler 2w Kitaphk
[E=] Resimler
B videolar

"M Bilaisavar

v| |Fi|m Dosyalan

Araglar = | Ag




Ekle — Ses

4,[] [ Ciosyadan 5es...

Clip Organizer dan 5es...
CD 5es Kaydi Cal...

S5es Kaydet...



Ekle — Ses / Video

Cok Onemli Bir Ayrinti:




iris Ekle

sayfa Slayt

Yapisi Yonlendirmesi =
sayfa Yapisi

| Tasarim l Animasyonlar Slayt Gosterisi Zozden Gegir

TASARIM MENUSU

Gardnam

Acrobat

1

Aa

Aa

Temalar

Aa

4] Arka Plan Stilleri =
x |E| Yazi Tipleri =

= [O]Efektler -

[ Arka Plan Grafiklerini Gizle

Arka Plan ]

Tasarnim: Slaytlara; tema, yazi tipi, renk semasi veya arka plan stillen vermek ve

sayfa ayarlann degistirmek icin kullanilan sekmedir.




Sayfa Yapisi —
D Slayt Yénlendirmesi

Sayfa e Sayfa yapisi ve slayt yonlendirmesi
Yapisi gibi sayfa ozelliklerini degistirirler.

L E"‘
Slayt

Yonlendirmesi =

Slayt

Aml () Dikey

(@ Yatay

Motlar, dinleyid notlan ve anahat

33,86
Yikseklik:
19,05
Slayt baslangic numarasi:

L B

|§‘ Dikey

A (@) Dikey

() ¥atay

—=| | Yatay




Slaytlarin Tasarimini Degistirme

Oa) \ H9-0 _,] ¥ Sunul - Microsoft PowerPoint

| P
\—/ Giris Ekle | Tasanm | Animasyonlar Slayt Gosterisi Gozden Gegir Gordnum

= ' M| Renkler ~
T 2 B — 9 Renkler
— E = Aa Aa Aa a Aa : a Aa. — 1 . - Yazi 'np'e'i -
Tum Slaytlara Uygula . |7
Sayfa Slayt shmcom | |ECCCCT smmeen | ((eemmEs | | Gomse. - 1 =
\ Yapisi Yonlendirmesi v | === Secili Slaytlara Uygula [o] Efextier ~
‘ Sayfa Yapisi R = : { Temalar ||
— —— Hizl Erisim Ara¢ Cubugu’'na Galeri Ekle - - - — ——
SWM_"I Ozel Animasyon
il !E’;{? Efekt Elde
™ Efekt degistir
Baglat:
| Ozellik:
Hiz:

* Tasarim sekmesinden istenilen tasarim lizerine sag tiklanir
 Tum Slaytlara Uygula veya Secili Slaytlara Uygula se¢cenegi secilir.



Arka Plana Stil Ekleme

— 4 * Tasarim sekmesinden,
El E Arka Plan Stilleri
_lm Uzerine sag tiklanir ve
I Hjm istenilen stil segilir.

4 Arka Plani Bicimlendir...




Girig Ekle Tasanm | Animasyonlar l Slayt Gosterisi G0zden Gecir Gordnum Acrobat

. 4 [Ses Yok] = | Slayd ilerlet

= 43 Tumune Uygula | Otomatik Olarak: 00:00
Bu Slayda Gecis

[E 23 Ani : . T
Onizleme @zel Animspuﬂ | J

Onizleme Animasyonlar




Ozel Animasyon Ekleme

Sunuda bulunan metin, resim, cizim gibi 6gelere T
bir veya daha fazla 6zel animasyon eklenebilir. Ozel Animasyon v x
=i EfektBde | Po Kaldr
Hiris Ekle Tasanm S Giris v |Bsistir
{4 Animasyon Ekle B Vurgu » | | Tidatnca -
— ¥ Cikis b
v;fg Hareket Yollan » =
. . . . . | ‘3  Ek Efekt ekle - giris: Sla iris ya annesnel...l
Slayt tizerinde bulunan égelere 6zel animasyon ==
eklemek icin, 6genin secili olmasi gerekir. 375 7% Efekt e - glos: Sayttan gk yapan nesn..
4“@ {:} Efekt ekle — hareket yollan: Slaytn igind... |

Animasyon menusu

Ozel Animasyon diigmesi

Ekranin sag tarafinda Ozel Animasyon penceresi
acilir.



iris Ekle Tasarnm

2 Animasyon Ekle

3 Ozel Animasyon

Ozel Animasyon * x

&fe EfektEle =| Mo Kaldr

» | Bdistir
L4 ﬁ Tiklatinca W
3

= 5 =
P =T
[ =)

e i

reket Yollan » W

Ilﬁ I Efektelde gsSIytagsyp nel. . I
| 2“3 " Efekt ekle - vurgu: Slaytta v 5. |
|3ﬁ ¥% Efekt ekle - ghkis: Slayttan ckis yapan I
| 293 &3 Efekt ekle — hareket yollan: Slaytn icnd. .. v|

4 o

B virit | |5 Slayt Gosterisi

. !
II G I= g

Otomatik Onizleme

Ozel Animasyon Ekleme\

Girig

Murgu

Cikis
Hareket Yollarni »

Efekt ekle — giris: Slayta giris yapan nesneler icin

(basta gorinmeyen, efektle birlikte ortaya cikan)
Efekt ekle — vurgu: Slaytta var olan bir nesneyi

vurgulamak icin

Efekt ekle — cikis: Slayttan cikis yapan nesneler icin
(basta gorunen, efektle birlikte gortuntiden cikan)

Efekt ekle — hareket yollari: Slaytin icinde hareket
eden nesneler icin




Animasyonlar — Slayt Gecis Efekti ‘
» Slayt gecis efekti eklemek icin; —
* Bu Slayta Gecis’ten secilen Gecis Efekti, o slayta uygulanir.
* Ayni grup icinde Gecis Sesi, Gecis Hizi da dlzenlenir.
* Tumiini Uygula secenegi ile yapilan diuzenlemeler tim slaytlara uygulanir

;:EL Gegis Sesi: | [Ses Yok] * | Slayd) Ilerlet

—— 5 Gecgis Sesi: | [Ses Yok] -
:. q { QW ~ 2 Gegis Hizi: Hizh v M Gegig Hize Hizlh = | ¥ Fare Tiklatmasinda

* i3] Timine Uygula L Timine Uygula Otomatik Olarak: 00:00 >

e Slaytlar arasinda gecis yaparken, uygulanabilecek efektlerdir.
* Her slayt gecisi efektinin hizi denetlenebilir.
* Ayrica ses de eklenebilir.



Slayti Fare Tiklamasiyla/Otomatik ilerlet~
-

Slaydi ilerlet * Slaytlarin nasil gececegine karar
v Fare Tiklatmasinda verin ve uygulayin.

s

v * Fare tiklamasiyla; elle tiklayarak

| Otomatik Olarak: 00:05

e Otomatik olarak; belirlenen
strenin sonunda



Girig Ekle Tasanm Animasyonlar | Slayt Gosterisi Gozden Gecir Goranum Acrobat Bicim

' ; @. Eh! | w5 Konusma Kaydet Cozdndridk: Gecerli Cozanarlaga K...

( o @Eamnlanﬁ Provasi ( @ sununun Gosterilecegi Moniton
Era;tan Gecerli | Ozel Slayt | Slayt Gasterisi  Slayt (l
Slayttan | Gasterisi~ Ayarla Gizle ¥ Prova Zamanlamalanm Kullan

Slayt Gosterisini Baslat Ayarla Maonitorler

Slayt Gosterisi: Slayt gosterisi baslatimak, 6zel gosten olusturmak, zamanlama pro-
vasi ayarlamak veya gosteri ayarlanin deqgistirmek icin kullanilan sekmedir.




Herhangi Bir Slaytla Slayt Gosterisine Baslama

1- Klavyeden F5 tusu, BT

Bastan Gegerli Ozel Slayt

2- Slayt Gosterisi menisi Slayt Gosterisini Baslat grubu, | saan sosers-
3- Sayfanin sag alt kosesinde (slayt gosterisi) butonu,

4- Gorlinim menUsu| ) |(slayt gosterisi) butonu,
Slayt
Gaosterisi

na basilarak da slayt gosterisi baslatilir.



- Konusma Kaydet

lihE] Konusma Kaydet

.ﬁzamanlama Provasi

e Sunumunuzun Uzerine sesinizi kaydedin.

¥ Prova Zamanlamalanm Kullan

Ayarla

Konusma Kaydet

Bilgisayanniza bagl
mikrofonu kullanarak anlatim
parcas! kaydedebilirsiniz.

Anlatiminiz tam ekran slayt
gosterisiyle birlikte kayittan
calinabilir,




Zamanlama Provasi

MICROSOFT POWERPOINT 2007
SUNU HAZIRLAMA PROGRAMI

L Giris Meniisii

LlEkle Meniisii

(Fotograf Albiimii, Eylem Diigmeleri, Koprii, Eylem,
Metin Kutusu, Tarih Ve Saat, Slayt Numarasi, Film, Ses)
Ll Tasarim Meniisii

(Sayfa Yapisi, Slayt Yonlendirmesi, Tasarim Ekleme)

LlAnimasyonlar Meniisii
(Onizleme, Ozel Animasyon, Slayt Gecisi, Gecis Sesi,

Gecis Hizi, Slayti Fare Tiklamasiyla/Otomatik ilerletz
L1Slayt Gosterisi Mendisii
(Bastan, Gegerli Slayttan, Konusma Kaydet, Zamanlama Provasi)

QGériiniim Mendisii
(Sunu Goriiniimleri)




irig Tasanm Animasyonlar Slayt Gosterisi | Gozden Gecgir l Gorunum

ﬁﬂiLU% W R Sl

Yazim  Arastir Cevir Dl Bicimlendirmeyi Yeni Acklama Sil Onceki Sonraki
Denetimi Anlamlllar Goster Aciklama Duzenle o

Yazim Aciklamalar

Gozden Gegir: Yazim denetimi araclannin bulundugu ve agiklama notlannin eklen-
digi sekmedir.




GORUNUM MENUSU

Girig Ekle Tasarim Animasyonlar Slayt Gosterisi Gozden Gegir | Garunum | Acrobat

= Cai rzrl W Cetvel E F.enl:li] ' E Tamuna Yerlestir
B EORIERE - E . r =
= ' Kilavuz Cizgileri E Gri Tonlamali Basamakla -
Slayt  Notlar  Slayt Asil  Asil Dinleyici Asil - ) Yakinlastir Pencereye _ Yeni Pencerelerde = Makrolar
Swalayisi Sayfasi Gosterisi | Slayt Notu  Notlar | | Jleti Cubudu Sgdir | Sade Siyah Beyaz || pencere [ Bolme SininniTasi | Gegis Vap +
Sunu Garanamleri Goster/Gizle Yakinlastir Renkli/Gri Tonlamali Pencere Makrolar

Gorunum: PowerPoint gdrinimleri arasinda gecisler, cetvel veya kilavuz cizgileri-

nin gézikip gozukmemesi gibi islemlerin bulundugu sekmedir.



Sunu Goruiniumlerini Degistirme \

T
* PowerPoint 2007 programinda gorunumu degistirmek icin

gorunum sekmesinden Sunu Gorunumleri grubu kullanilir.
Sunu hazirlarken doért farkh gorinum vardir.

/| Gorunum

VSl [EE 1™ ==

Normal|  Sjayt Notlar  Slayt
| Siralayicisy Sayfasi Gosterisi

* Bunlar:




Normal Goruinum

* Normal gérinim, sununun tasarlandigi asil diizenleme
gorinumaudadar.

U MR S -

Giris Ekle Tasanm Animasyonlar Slayt Gosterisi Gozden Gegir [Gérﬁnﬁm ] Acrobat

HE= E V| Cetvel Ml Renkii ~5 1 = Tamana Yerlestir
=25 2 = 3 i | e [ [:—:, |
,‘ - 1 Kilavuz Cizgileri {8 Gri Tonlamali % Basamakla |
Normal Slayt Notlar  Slayt Asil  Asil Dinleyici  Asil ‘ = 3 Yakinlastir Pencereye : Yeni o Pencerelerde || Makrolar
| 'Siralayicisi Sayfasi Gosterisi | Slayt Notu Notlar || [] lleti Cubugu | Sigdir fml Sade Siyah Beyaz || pencere (5} Bolme Sininni Tasi Gegis Yap ~ ‘
Sunu Gorindmleri | GosterGie | i/Gri 1 Pencere || Makroar

R R~ O O I T T - I i i R T e LI B 20 K RO I ¢ L B O B B B B S R O I L R i - S R B [ K S RO TV O ST I R T

Normal gériinim :

Normal gériiniim, sununun tasarlandigi asil diizenleme
gorinimuddr.

R I R

2t

|
\
|
\
I
|
|

13 i o ke Not eklemek icin tiklatin

g

Slayt9/22 | “Ofis Temasi” | qb | 530 () e (P

2% 23
| o 9 € @ Messista = = 1 £ 0 o

LB B gt




Slayt Siralayicisi Goriniimu

 Slayt Siralayicisi gorunimad, slaytlari kiicik resim biciminde
gosteren bir gorintimdur.

Giris Ekle Tasanm Animasyonlar Slayt Gosterisi Gozden Gegir ‘ Goranum ' Acrobat

Cetvel Ml Renkii H?l} = Tamana Yerlestir @
Kitavuz Cizgileri E Gri Tonlamal J Basamakla E

Notlar  Slayt Asil  Asil Dinleyici  Asil = Yakinlastir Pen(ereyei
\Siralayiaisi| Sayfasi Gosterisi | Slayt Notu Notlar | lleti Cubugu Sigdir

Sunu Goranamleri Goster/GizZle || Yakinlas ||| Renkii/Gri Toniama Pencere || Makrolar

‘ eni Pencerelerde | Makrolar
fml Sade Siyah Beyaz || pencere ! Balme Sininni Tasi | Gegis Yap ~ [

MICROSOF T POWERPOINT 2007 i 1
/ SUNU HAZIRLAMAPROGRAMI Yeni Bir Slayt Ekdemek
- 3 QAT B sumumin be b 2efanes Soie
Qe syguiemen: foowepeinti) deglboms, .
IeSpp——

« Yeni segenedi sagiic e sun penceresi etrans gein
* Bag sunu zeierer gt SlEmes twen

Staytsiralayics: gorinimi: ‘

= s Saslogen psamtnad othes Msoak msien B
Foaiomn e giesecmdis

Not sayfasi gbriinim : Slayt gdsterisi gdrinGmi : : I;mnunlnﬂurﬂ. ackmeler

* NoTw memd peeimd e bl e bome Wity * Saf gt i semanan idepelos Ea s int 20070 7 teme! sekme vard. Bunier
e et Bl et i

+ Powerpoint.
= Exie, Tsanm, Animesyonier
= Gecir ve Animesyon sexmeseridir

(G e e g 10 e g s
ey

'ﬁ:".?".&‘&"_?.&“‘-
i ot

B e —

Slayt Siralayicist | “Ofis Temasi™ | ® |




Not Sayfasi Gorinumiu

Notlar, normal gérinimde slayt bolmesinin hemen altin
alan notlar bélmesine yazabilir.

Girig Ekle Tasanm Animasyonlar Slayt Gosterisi Gozden Gegir ‘ Gorandm ] Acrobat

E [ _ V| Cetvel Q [ Reniai] @ =] Tamana Yerlestir @

| 7 Kilavuz Gizgileri & Gri Tonlamali ' Basamakla |
Normal  Slayt Asil  Asil Dinleyici  Asil i Pencerelerde ‘Makrolar

— 2 Yakinlastir Pencereye ‘ : Yeni —
Siralayicisi |Sayfast | Gasterisi | Slayt Notu  Notlar | L) lletiCubugu 1| Sigdir Il Sade Siyah Beyaz || pencere [} Balme Sininni Tasi | Gegis Yap

Sunu namleri

Not sayfasi gérinima = \
* Notlar, unds ine dayer
alan notiar boimesine yazabir.
=]
Mestiar
Sartan

Metin scemer g0 st

g
=

Notlar 11/22 | “Ofis Temas” | <% | 3188 2 |u9es1(-)

» .
Masadsti |y | =

31.3.2014




Slayt Gosterisi Gorinuimu

e Slayt gosterisi gorunimu sununun izleyicilere gosterildigi
gorumumddar.

MICROSOFT POWERPOINT 2007
SUNU HAZIRLAMA PROGRAMI

QSunum programini (powerpoint’i) baslatma,
QSUNU nedir? SLATY nedir?
QYeni SUNU olusturma,

QYeni SLAYT ekleme,

QSlayti silme,

WQSunuyu kaydetme,

QSunuyu farkli kaydetme,

WSekmeler (7 Menii)

WSunu gériiniimlerini degistirme (4 Goriinim)




N

Tesekkirler



