


MENÜLER 

• Powerpoint 2007’de yedi temel menü vardır. Bunlar;  



GİRİŞ MENÜSÜ 



EKLE MENÜSÜ 



Slayt’a görüntü eklemek için; 

Ekle menüsünden Resim ya da Küçük Resim 



Örneğin;  

Atatürk ile ilgili internetten 30 
tane resim bulup Ata adında bir 
klasöre kaydedelim.  

Ekle Menüsünden – Fotoğraf 
Albümü seçeneği ile bu resim 
kümesinden bir sunu 
hazırlamayabiliriz ve sadece 
birkaç saniyede… 



Sunumuzun içinde slaytlar arasında bağlantılar kurmaya yarar.  

Eylem Düğmesi ekler eklemez Eylem Ayarları penceresi gelir.  



Örnek: 

• İlk slayta git 

• İkinci slayta git 

• Üçüncü slayta git 

• Son slayta git 

 

İzlenecek yol; 

1. Eylem eklenecek yazıyı seç, 

2. Ekle – Eylem – Köprü – Slayt…   

 3. 

4. Slaytı seç. 
5. Tamam tuşu tıkla.  



• ….. detaylı bilgiye ulaşmak için tıklayınız.  

• Tıklayınız yazısını seçip Ekle – Köprü seçeneği seçilir.  

• Köprü Ekle penceresinde, adres kısmına URL adresi yazılarak 
internet sayfasına veya bir belgeye köprü eklenir.  

• Bu Belgede Yerleştir seçeneği ile slaytlar arası köprü eklenebilir.  



Slayta yeni bir metin kutusu daha 
eklemek için  

Ekle sekmesinden  

Metin grubundaki  

Metin kutusu düğmesi seçilir. 





• Daha önceden hazırlanmış bir videoyu 
sunumunuza ekleyebilirsiniz. 



• Hazır bir ses dosyasını ekler 

• Ses kaydı yapar, sunuma ekler. 



 Çok Önemli Bir  Ayrıntı:  
Eklediğiniz ses veya video dosyası sunumun içinde gibi görünse de, 
aslında sunumunuz ses veya video dosyasını, dosyanın kendisi 
olmadan çalıştıramaz.  

Bu yüzden, ses veya videonun çalışması için sunumla aynı klasör 
içine kopyalanması gereklidir.  

Ne yapmalı: Bir klasör oluşturun. (Sınıf Numara Ad Soyad adıyla) 

Sunumunuzu, ses dosyanızı ve video dosyanızı bu klasörün içine 
kaydedin. Daha sonra videoyu ve sesi ekleyin. 



TASARIM MENÜSÜ 



• Sayfa yapısı ve slayt yönlendirmesi 
gibi sayfa özelliklerini değiştirirler. 



• Tasarım sekmesinden istenilen tasarım üzerine sağ tıklanır  

• Tüm Slaytlara Uygula veya Seçili Slaytlara Uygula seçeneği seçilir. 



üzerine sağ tıklanır ve 
istenilen stil seçilir. 



ANİMASYONLAR MENÜSÜ 



• Sunuda bulunan metin, resim, çizim gibi ögelere 
bir veya daha fazla özel animasyon eklenebilir.  

 

 

 

• Slayt üzerinde bulunan ögelere özel animasyon 
eklemek için, ögenin seçili olması gerekir.  

 menüsü  

düğmesi  

• Ekranın sağ tarafında penceresi 
açılır. 

 



• Efekt ekle – giriş: Slayta  giriş yapan nesneler için 
(başta görünmeyen, efektle birlikte ortaya çıkan) 

• Efekt ekle – vurgu: Slaytta  var olan bir nesneyi 
vurgulamak için 

• Efekt ekle – çıkış: Slayttan çıkış yapan nesneler için 
(başta görünen, efektle birlikte görüntüden çıkan) 

• Efekt ekle – hareket yolları: Slaytın içinde hareket 
eden nesneler için 



• Slaytlar arasında geçiş yaparken, uygulanabilecek efektlerdir.  

• Her slayt geçişi efektinin hızı denetlenebilir. 

• Ayrıca ses de eklenebilir. 

• Slayt geçiş efekti eklemek için; 

’ten seçilen , o slayta uygulanır.  

• Aynı grup içinde da düzenlenir.  

seçeneği ile yapılan düzenlemeler tüm slaytlara uygulanır 



• Slaytların nasıl geçeceğine karar 
verin ve uygulayın. 

• Fare tıklamasıyla; elle tıklayarak 

• Otomatik olarak; belirlenen 
sürenin sonunda 



SLAYT GÖSTERİSİ MENÜSÜ 



1- Klavyeden  tuşu,            

2- menüsü grubu, 

3- Sayfanın sağ alt köşesinde          (slayt gösterisi) butonu, 

4- Görünüm menüsü           (slayt gösterisi) butonu, 

 

na basılarak da slayt gösterisi başlatılır. 

Hazırlanan bir sunuyu slayt gösterisine başlatmak için; 



• Sunumunuzun üzerine sesinizi kaydedin.  



Sayfanın sol 
üstünde bir sayaç 

çıkar ve her 
slaytta kaç saniye 
beklediğiniz sayar. 

Sonra o süreyi 
kaydeder ve aynı 

zamanlamayı 
otomatik çalıştırır. 



GÖZDEN GEÇİR MENÜSÜ 



GÖRÜNÜM MENÜSÜ 



• PowerPoint 2007 programında görünümü değiştirmek için 
görünüm sekmesinden Sunu Görünümleri grubu kullanılır. 
Sunu hazırlarken dört farklı görünüm vardır.  

 

 

• Bunlar: 



• Normal görünüm, sununun tasarlandığı asıl düzenleme 
görünümüdür. 



• Slayt Sıralayıcısı görünümü, slaytları küçük resim biçiminde 
gösteren bir görünümdür. 

 



• Notlar, normal görünümde slayt bölmesinin hemen altında yer 
alan notlar bölmesine yazabilir. 

 



• Slayt gösterisi görünümü sununun izleyicilere gösterildiği 
görümümdür. 

 



Teşekkürler 


