MICROSOFT POWERPOINT 2007
SUNU HAZIRLAMA PROGRAMI

ASunum programini (Powerpoint’i) baslatma,
ASUNU nedir? SLATY nedir?

dYeni SUNU olusturma,

Yeni SLAYT ekleme,

ASlayti silme,

dSunuyu kaydetme,
JdSunuyu farkli kaydetme,




Sunu Uygulamasiyla ilk Adimlar

Sunu uyqulamasini agma:
PowerPoint’i baslatmak icin;

Baslat menusu,
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Tum Programlar secenegi

Baslik eklemek icin tiklatin

Microsoft Office secenegi

Alt baghik exlameX igin tiklatin

Microsoft PowerPoint 2007
secenegi secilir.
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Sunu nedir? Slayt nedir?

Powerpoint’te hazirlanan her belgeye sunu denir.

Bir sununun her bir sayfasina denir.
| Slaytlar 'l x

i

olusur.



PowerPoint acikken yeni bir belge

(bos sunu) olusturmak icin;

*Office dugmesi

*Yeni secenegi

yeni sunu penceresinden
*B0OS sunu secenegi

*Olustur dugmesi

Yeni Sunu

Sablonlar

i:seﬂe yeni

) (= |Micmsn1=t Offics

Yakld Sablonlar
Yakld Temalar
Sablonlarim...

“ar olandan yeni...
Microsoft Office Online

Sunulan
Diyagramlar
Odil sertifikalar
Sunular
Takvimler
Tasanm slaytlari

Baska kategoriler

Bos ve yeni




Yeni Bir Slayt Eklemek

Ekle Tasarnm Animasyo
== K Kes o Didzen =
_—!l =3 Kopyala - Sifirla
Yapistir

- @' Bicim Boyacisi
Pano F laytlar

Yeni SLAYT eklemek icin;
Giris Meniisii / Slaytlar sekmesi / Yeni Slayt

“Slaytlar” Penceresi / Sag Tus Menii / Yeni Slayt
“Slaytlar” Penceresi / Enter Tusu Yapisti

Kes

Kopyala

2 VeniSlayt |

Klavye; Ctrl + M



Slayt Silmek

Slayt silmek icin;
* Giris Menlisii / Slaytlar sekmesi / Sil

Tasanm Animasyonlar

* Veya pencerenin sol kismindaki slayt
gorunumlerinden istenilen slaytin lizerine sag
tiklanir, acilan meniiden Slayt Sil secenegi
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» Slayt secili iken klavyeden “delete” tusu
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Bir sunu dosyasini kaydetme

Sunu dosyasi icerisinde yapilan calismalarin ve
degisikliklerin kaydedilmesi gerekir.

Sunu dosyasini kaydetmek icin;
» Office butonu / Kaydet digmesi

fazdi Sl * Hizli Erisim Arac Cubugu Uzerinde bulunan
@ Hazirla » KaydEt SlmgeS|

- e Klavyeden Ctrl+S kisa yolu
E Gonder [ 2

Dosya ilk defa kaydediliyorsa;
& o dosya adi, kayit yeri ve kayit tura belirtilir.
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Sunu belgesini farkh kaydetm

» Ofis diigmesi /Farkl Kaydet

* Klavyeden F12 tusu

H Kaydet
=~ Farkh Kaydet »
Farkh Kaydet (F12) }

Belgenin bir kopyasim kaydet

[“EI = PowerPoint Sunusu

— | Daosyay PowerPoint Sunusu olarak
kaydedin.

T i PowerPoint Sunusu
é Daosyayl PowerPoint Sunusu olarak

kaydedin.

= PowerPoint Gosteri
Her zaman Slayt Gosterisi goranomunde
acilan bir sunu olarak kaydet

= PowerPoint Gosteri

L. — | Herzaman Slayt Gosterisi goranaminde
acilan bir sunu olarak kaydet

I..lJ

PowerPoint 97-2003 Sunusu

_ Sununun PowerPoint 97-2003 ile tam
olarak uyumlu bir kopyasim kaydedin.
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ﬁ =  PowerPoint 97-2003 Sunusu

— | Sununun PowerPoint 97-2003 ile tam
olarak uyumlu bir kopyasin kaydedin,




Sunu belgesini farkh kaydetm

» Ofis diigmesi /Farkl Kaydet

* Klavyeden F12 tusu

PowerPoint Sunusu

Dasyayl PowerPoint Sunusu olarak
kaydedin.

Powerpoint sunusu olarak kaydedilen sununun uzantisi

pptx

PowerPoint Gosteri

Her zaman Slayt Gosterisi gorunumunde
acilan bir sunu olarak kaydet

Powerpoint gosterisi olarak kaydedilen sununun uzantisi

PpPSX

PowerPoint 97-2003 Sunusu

Sununun PowerPoint 97-2003 ile tam
alarak uyumlu bir ko

asini kaydedin,

Powerpoint 97-2003 sunusu olarak kaydedilen sununun
uzantisi

ppt
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