
Bu menünün GÖREVİ “EKLE”mektir.  

Sayfamıza tablo, resim, şekil, sembol, 
tarih, sayfa numarası, wordart…. eklemek 
istediğimizde  bu menüden faydalanırız. 



Sayfaya sütun ve satırların oluşturduğu hücrelerden oluşan bir 
tablo eklememizi sağlar. 

TABLO 
EKLEMEK 



Sayfaya şekildeki gibi tablo ekleyip hücrelere bilgileri yazın. TABLO 
UYGULAMASI 



Sayfaya bilgisayarda kayıtlı olan bir resim eklenebilir. 
DOSYADAN 
RESİM 
EKLEMEK 



Sayfaya Office programının içinde yer alan resimlerden 
ekleyebiliriz. 

KÜÇÜK RESİM 
EKLEMEK 



Sayfaya menüdeki şekilleri ekleyebiliriz. ŞEKİL EKLEMEK 



Şekillerin veya resimlerin üzerine yazı yazmaya yarar. METİN KUTUSU 

A 

B C 



Şekil eklenince Biçimlendir menüsü de otomatik eklenir. Burdan 
şekille (metin kutusuyla) ilgili değişiklik yapılabilinir.  

BİÇİMLENDİR 
MENÜSÜ 



Bilgiyi görsel olarak ifade etmek için smart art grafikleri 
eklenebilir. Çok çeşitli smart art grafikleri vardır.  

SMART ART  
(KAVRAM 
HARİTASI) EKLE 



 

Smart Art eklenince TASARIM menüsü de otomatik eklenir. 
Buradan Smart Art ile ilgili değişiklik yapılabilinir.  

TASARIM 
MENÜSÜ 



Sayfaya 3 boyutlu yazı ekleyebiliriz. WORDART 
EKLEMEK 



Sayfaya klavye üzerinde bulunan ve bulunmayan birçok simgeyi 
buradan ekleyebiliriz. 

SİMGE 
EKLEMEK 
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