POWERPOINT KULLANIMI

O TEMEL SUNUM ISLEMLERI

O SUNUMA SES, VIDEO EKLEME
O SUNUM TASARIMI

3 ANIMASYONLAR

3 SLAYT GECISI

3 KOPRU

O KAYDETME

O SUNUM TASARIM TEKNIKLERI
3 ETKINLIKLER




- felih

POWERPOINT KULLANIMI \

* Powerpoint 2003 — Uzantisi .doc
* Powerpoint 2007/2010 — Uzantisi .docx

Sunu: Belli bir konunun resim, grafik, metin, ses ve
goruntuler kullanilarak giris, gelisme, sonu¢ bolimleriyle
sirali ve dizenli bir sekilde anlatilmasina sunu denir.

* Sunuyu sinifa ya da bir topluluga sunmak icin projeksiyon
cihazi, bilgisayar, tepegdz vb. cesitli teknolojilerden
yararlanilir.

e Bilgisayarda sunu hazirlamak icin kullanilan programlara
sunu programlari denir. Powerpoint, bir sunu hazirlama
programidir.

Slayt: Slaytlarin birlesmesinden sunular olusmaktadir. Sunu
bir kitap, slaytlar ise kitabin sayfalari olarak dustnulebilir.
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* Powerpoint’te olusturulan sunulari, TAM

EKRAN gorintilemek icin F5 tusuna
basilir.

* Slayt gosterisinden ¢cikmak icin klavyeden
ESC tusuna basabilirsiniz.
e Slayt Gostericisi: Sunuyu goruntulemek

icin kullantlir. Secilen slayttan sunuyu
goruntulemeye baslar.

Tn

Slayt GCsterisii
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YENI SLAYT EKLEME

* Powerpoint’te yeni bir slayt eklemek icin birkac yol
vardir:

1. Ekranin solundaki kiiciik slayt resimlerine SAG
TIKLAYIP YENI SLAYT komutunu secmek

2. GIRIS menustinden > YENI SLAYT komutuna tiklanarak
slayt eklenir.
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SLAYT TASARIMI

* Hazirladiginiz bir sunuda slaytlarinizin farkl
bicimlerde olmasi(zemin rengi, arka plan sekli, baslik
yazilarinin bicimi veya rengi vs) istenen bir durum
degildir.

e Sunudaki sayfalarin ayni bicimde olmasi, sununun

butinligu acisindan cok dnemlidir. Sunu programi
sizlere hazir bircok sunu bicimi sunmaktadir.
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SLAYT TASARIMI |

e Slayt Tasarimi: “TASARIM” menusunden “TEMALAR”
komutuna tiklanir. Gelen hazir sablonlardan uygun
olani secilerek slaytlara uygulanir.

e Secilen tasarim butun slaytlara uygulanabilecegi gibi
belirli slaytlara da uygulanabilir.

ris e asarim Gecis - f ayt Go i Goz Gec Goranum klentiler icim
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Yapist Yonlendirmesi~ || J 2 = M Efel-:tler'
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RESIM EKLEME —_—
e Slaytlari daha ilgi cekici ve etkili hale getirmek icin

resimler ve goruntuler kullanilabilir. Slaytlara resim

ekleme icin, Ekle menustinden > Resim yolu kullanilir.
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ANIMASYON EKLEME

 Animasyon eklenmek istenen metin ya da gorsel
materyal secildikten sonra “ANIMASYONLAR”
mendusunden istenen animasyon secilir.

T

* Cok fazla animasyon kullanmak ilgiyi dagitir ve sunuyu
etkili olmaktan cikarir.

@ Giris Ekle Tasarm Gecisler Animasyonlar Slayt Gosterisi Gozden Gecir Goruanum Eklentiler Bicim
— e & B
= _ 1 . & $ . ¢ o R 74 v )
Onizleme Yok Gaoranas Solarak Ucarak Giris Iceri Kaydir Bal Sapar =] e AmEr:lasyon =
v e cle

Animasyon Gelis
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ANIMASYON EKLEME

L
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VIDEO EKLEME

* Video eklenebilen bir slayt dlizeni secilir. Slayt
Ustlinde video dosyasinin eklenebilecegi bolimun

Uzerine tiklanir. Eklenmek istenen video dosyasi
secilir.

m Giris Ekle Tasanm Gecisler Animasyonlar Slayt Gosterisi Gozden Gecir Gordanam Eklentiler
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SLAYT GECISI

* Slaytlar arasinda gecis yapilirken animasyon eklemek
amaciyla kullanilir. Sunu programinda slayt gecis
animasyonu uygulanmak istenen slayta tiklandiktan
sonra “GECISLER” menusiinden istenen animasyon
secilir.

T

[7] Sonrasinda : 00:00,00
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KOPRU EKLEME

T

* Kelimeler, sekiller, butonlar, resimler vb. kullanilarak ilgili

bolimlere baglanti olusturmayi saglayan komuttur.
Kelime, sekil ya da resme tiklandiginda baglanti
olusturulan bolime yonlendirilir ve ilgili bolim
goruntulenir.

e Sunu programinda kopru olusturulmak istenen nesne

(metin, sekil, buton, resim vb.) fareyle secilir. “Ekle”
menusunden “Kopri” komutu tiklanir veya nesne
uzerlnde sag tU§ kopru seglllr
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SUNUYA DUGME EKLEYEREK KOPRU OLUSTURMA N

Giris Ekle Tasan Gecisler Animasyonlar Slayt Gosterisi Gozc
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SUNUM ZAMAN AYARI

e Sunu yaparken zamanlama ayari kullanilabilir. Sunu
esnasinda bir slayttan digerine gecis fare tiklatmasi
va da klavyeden bir tusa basma yontemiyle
olmaktadir. Bu yontem yerine zamanlama ayari da
kullanilabilir. GECISLER - ZAMANLAMA

* Her slayta belirli bir stire verilerek otomatik olarak
slaytlar arasi gecis saglanabilir.

T

@ Giris Ekl Tasanm Gecisler Animasyonlar Slayt Gosterisi Gozden Gecir  Gorund Eklentil Bic¢
| = - - - = L Ses: [Ses Yok] »  Slaydi Dlerlet
! L2 H
=] — ; @l | Il @] @ i |
. | — B L =] L | L H - O Sire: 0200 - | [V] Fare Tiklatmasinda
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Zamanlama
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TASARIM ILKELERI

e Sunumun konu ile ilgili gorsel materyallerle (resim,
grafik, animasyon, harita vb.) desteklenmesi metinlere
efekt konulmasi sunumun etkisini artirir.

NOT: Basliklara efekt koymayiniz.

« Slayt sayisi sunum suresine gore ayarlanmalidir.

Ornegin; kirk bes dakikalik bir sunum icin en az 15, en

cok 30 slayt uygun olacaktir.

« Slaytlarda kullanilan renklerin uyumlu olmasina ve gozu
yormamasina dikkat edilmelidir. Zemin rengi ile yazi
renginin birbirine zit olan (siyah — beyaz, lacivert — acik
mavi gibi) tonlardan secilmesi gerekir.
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« Slaytlarin izleyiciler tarafindan rahatlikla okunabilmesi

icin yazl boyutunun (Punto) ayarlanmasi gerekir.

Ornegin, basliklar icin 44 boyut, maddeler i¢in 32 boyut,

metin icin ise 28-20 boyut uygun olarak dusunulebilir.

« Slaytlarda kullanilan yazi tipinin de izleyicilerin
gozlerini yormamasi i¢in okunakli olmasi gerekir.

« Slaytlar arasinda resim varsa, resmi gosterirken arka
planda ses unsuru (Or. Miizik gibi) da kullanilabilir.

« Uzerinde konusulan maddeye dikkat cekmek igin
sadece o0 madde gosterilebilir. Bunun igin
Powerpoint'in animasyon ozelliginden yararlanilabilir.
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ETKINLIK 1 — DERS SUNUMU HAZIRLAMA .

1. Bos bir powerpoint belgesi acilir
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‘ 5] Dizen = = A A = =. == A= 1 u-fl"" L 43 Bul
Q_‘gsmrla ) ' = T = Lz 2, Dedistir =
Yeni Z A 8 ake AV A \ == == |== Sekiller Yerlestir Hiz
Slayt~ ) Bolum KT A §a ) iR N SRS [ - v g Sec~
Pano . Slaytlar Yazi Tipi Paragraf Cizim Duzenleme
Slaytlar | Anahat iix“ (122 11 1A 111 B 111 B 1o 1o 1A L |12 Lo o0 e (o2 1o L LA b B | e B e e A0 111 12 1]
1 e
o
‘:1 - -
: Baslik eklemek icin tiklatin
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ETKINLIK 1 — DERS SUNUMU HAZIRLAMA

2.Kapak sayfasi olusturulur

Sunu3 - Microsoft PowerPoint [E=AEef )
G I masyonlar Slayt Gost Gozden Gecir Gorunu m Eklentiler (A~ e

Av (B = we s T Iijﬁl :

KT A 'y Az \ =E=== = g sek:ller Verlfgtir T

Ti Paragra f
0 181 4 (R
! =
ISKELETIMIZ VE BOLUMLERI
FEN ve TEKNOLOJI DERSI

Not eklemek icin tiklatin
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Bl ® %62 0
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ETKINLIK 1 — DERS SUNUM

U HAZIRLAMA T

3.Yeni bir slayt eklenir , i¢i yaziyla ve resimle doldurulur
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ISKELET SISTEMI
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ETKINLIK 1 — DERS SUNUMU HAZIRLAMA
4.Eklenecek tim slaytlar ve icerikler eklenir |
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KAFATASI
* Birbirine kenetlenmis yasst kemiklerden

|S KE LETI M |Z| N BO LU MLE RI meydana gelmistir.icinde viicudumuzu yéneten
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| 3.0murga

4 Kollar ve Bacaklar

GOGUS KAFESI OMURGA L KOLLAR VE BACAKLAR
’ »
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S, e by | e — oo i
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etkilerdan koeyr | . ‘| « El ve ayaklanmizda = -
*F b | kemikler vardir.
iy =
Kot ehderrad ighs Shiee
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ETKINLIK 1 — DERS SUNUMU HAZIRLAMA

5.Gecisler — Slayt gecisleri ayarlanir , sag tarafta Tumune uygula
secilirse butun slaytlara uygulanir ve zamanlamada buradan
yapilir.Fare tiklatmasinda kaldiralim

RPlAd9~-0|= Sunu3 - Microsoft PowerPoint
Dosya Giris Ekle Tasarnm Gecisler Animasyonliar Slayt Gaosterisi Gozden Gegir Gorunum Eklentiler Bicim
| A |
- |
_‘_\E]) > | ['—'ﬂ dl Ses: [SesYok] Sl_aydl Tlerlet
} { 5 1 [ O Suare: 01,00 - || Fare Tiklatmasinda
Onizieme : . — Efekt - = o
Yok Kes Sokamk Supur |~ | Secenekleri~ 344 Tumine Uygula [ sonrasinda: 00:00,00 -
Onizleme Bu Slayda Gecis Zamanlama
Slaytlar | Anahat \Xi I R (- R N I - N R O R S N o - R R s R Tiimiine Uygula g0 1200
2| s = Sunudaki tum slaytlann
s e U i gecisini, gecerli slayt icin
e~ TR - ayarlamis oldugunuz gecise
:_.‘.'.'E: 3 @ benzer olacak sekilde
o : KOLLAR VE B=&3
3 I ............. | [©
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ETKINLIK 1 — DERS SUNUMU HAZIRLAMA ™.

6.Tasarim kismindan istenilen bir Tasarim segcilir

m Giris Ekle Tasarim Gecisler Animasyonlar Slayt Gasterisi Gozden Gegir Gorunum Eklentiler
| Renkler ~
A El ) Arka Plan Stiller
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ETKINLIK 1 — DERS SUNUMU HAZIRLAMA

/.Animasyonlar kismindan resimlere animasyon verilir

Rlld9- 0= — — Sunu3 - Microsoft PowerPoint =
Giris Ekle Tasanm Gegisler Animasyonlar Slayt Gosterisi Gozden Gecir Gorunum Eklentiler
* X ‘ ‘ 35 Animasyon Bolmesi P Baslat: Tiklatinca * Animasyonu Ye
] ») ~e,,’ * —r ) ) 7 Tetikleyici v D Sore: 00,50
Orizleme Yok Gordnds Solarak || EreKt A”‘E"'(‘la;{o” % Animasyon Boyacsi | B Gedkine: 0000 =
Onizieme Animasyon Gelismis Animasyon Zamanlama
Slaytlarl Anahatlx [V 22 v A0 BB A e 2 Qe 2 e B8 40 12|

2

£
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I[SKELET SISTEMI

ISKELET :Viicudumuza
belirli bir bigcim

durmasina ve hareket
etmesine destek saglayan,
kemiklerden olusan sert
toplam 206 kemik
bulunur.
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8.Ekle — Sekiller — Eylem DlUgmelerinden sag ve sol dugmeler segilir
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8.Ekle — Sekiller — Eylem DlUgmelerinden sag ve sol dugmeler segilir

[SKELET SISTEMI

ISKELET :Viicudumuza
belirli bir bicim

durmasina ve hareket
etmesine destek saglayan,
kemiklerden olusan sert
toplam 206 kemik
bulunur.
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9.Ekle — Video — Dosyadan Video kismindan Vldeo seglllr
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10. Hazirladiginiz 6 slayti
tamamladiginiz zaman sol
tarafta bulunan resimdexki
gibi olacaktir.
« Tum slaytlara ayni
«slayt gecisi» verilecek,
 Eylem Dugmeleri;
«onceki/sonraki» slaytlara
gecmeyi saglayacak,
 Resimlere 0zel
animasyondan
«Buyat/Kucgult efekti»
verilecektir.
* Not: Resim ve yazilar
hazir olarak verile



